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前  言

毕业设计（论文）是教学计划安排中的一个重要教学环节，旨在培养本科生综合运用所学知识解决实际问题的能力，对本科生知识、能力、素质的提高起到关键的作用。毕业设计的质量，一方面反映了学生在校学习的质量，另一方面也反映了整个学校和相关院（系）的师资和教学管理水平。近年来，越来越多的高校加强了毕业设计（论文）各环节的科学管理，建立了更为合理的质量监控体系，为此，教务处和乔木科技有限公司联合东南大学毕业设计（论文）管理平台。
2009年，东南大学毕业设计（论文）管理平台在机械工程学院、电子科学与工程学院、生物科学与医学工程学院、电气工程学院试运行，学院师生提出了许多宝贵的意见和建议，使该管理软件不断完善。2010年自动化学院、计算机科学与软件学院、仪器科学与工程学院的毕业设计（论文）工作也在该管理平台上完成。在两年的试运行中，东南大学毕业设计（论文）管理平台总体情况良好。2011届学生毕业设计（论文）的所有工作将在该管理平台上完成。
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一、系统介绍 
毕业设计（论文）管理系统从高等院校的实际工作的需求出发，实现了毕业设计全流程的信息化管理。

系统涵盖了从选题管理、任务书，任务附件（如翻译资料等）、开题报告、中期检查、软硬件验收、资格审查、论文评阅、答辩、成绩管理到校优秀毕业设计（论文）推荐与审核等全部毕业设计环节。 

系统还具有过程监控、质量评价、档案管理、等多项功能。系统方便了学校对毕业设计（论文）教学环节的管理和督查，帮助学校提高毕业设计教学工作的管理水平和效率，减少了指导老师和院系教学秘书的工作强度，方便了学生和指导老师的交流，节省学校的人力物力。
二、总体结构
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系统主要开发分为三块：                                。
系统管理                毕业设计                  工具
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三、管理体系
   毕业设计论文管理系统主要角色有学校管理员、学院管理人员、学院下属管理机构、指导教师、学生。对应的角色系统已经自动划分完毕。
1、学校管理员

[image: image1]
2.学院管理员
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3、系（教研室）主管
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4、指导老师
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5、毕业设计学生
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四、主要流程及功能

1、流程图
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2、院系主管工作流程
（一）毕业设计日程管理

登录系统后，管理者能够查看学校设置的毕业设计日程，并根据本院系的实际情况进行调整。

查看毕设日程页面如下图
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日程会影响用户的操作，以课题上报为例，图中课题上报的时间段为2009-09-01~2009-11-30，说明教师只能在此阶段上报课题，超出时间不能继续上报；课题上报的时间作用范围为软件学院，是软件学院管理者（院长、教学秘书）能够调整的日程。

（二）审核课题

在毕业设计准备阶段，教学秘书审核教师上报的课题，已经审核的课题，只能查看审核结果，不能重复操作。如果课题审核不通过，需要填写审核不通过的理由，审核通过的课题才能够被学生选择。

管理者应按照毕业设计日程在规定的时间内完成课题审核工作。

审核课题页面如下图
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审核状态为未审核时，点击“审核”按钮，进入审核页面。

（三）协调课题

调配课题与学生的关系，使之达成双选。

协调课题有两种方式：

1、根据课题选择学生，管理者（院长、教学秘书）查看未被选择的课题列表，将课题指派给学生；

2、根据学生选择课题，管理者（院长、教学秘书）查看没有课题的学生列表，为学生选择课题。

协调课题页面如下图
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必须设置课题的显示方式（按结构或者按专业）才能查看到课题，教学秘书能够在已经双选页面查看达成双选的学生、课题及指导教师信息。双选的课题发布后才能生效，进行后续操作；尚未发布的课题，可以点击其对应的[image: image10.png]


按解除双选关系。对于双选课题教师修改、或者解除双选关系，管理者（院长、教学秘书）能够操作此事件，点击协调课题----》课题名称，进入课题信息修改页面就可以完成相关操作

协调课题工作应按照毕业设计日程在规定时间内完成。

（四）中期检查

在毕业设计中期，学生应提交中期检查表。管理者（院长、教学秘书）负责收集、查看、整理中期检查表，了解学生、老师进度及进展情况。

中期检查列表页面如下图
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点击列表中期检查一栏的链接可下载、查看中期检查。

（五）答辩分组

在毕业答辩准备阶段，管理者（院长、教学秘书、教研室主任）需要组织答辩小组，根据指导教师进行答辩资格审查的结果分配的答辩任务。

答辩小组管理界面如下图
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管理者（院长、教学秘书、教研室主任）从列表中选择答辩小组成员和小组负责的论文，点击[image: image13.png]


按钮可将对应的教师设置为答辩小组负责人，点击[image: image14.bmp]可删除对应的成员和任务。

（六）成绩管理

在毕业答辩收尾阶段，管理者（院长、教学秘书）收集、整理学生的毕业设计成绩，进行必要的调整后发布成绩。成绩管理应在指导教师填写答辩意见后进行，成绩发布后，学生和指导教师才能查看到成绩。

成绩发布后，管理者（院长、教学秘书）不能再修改成绩。此操作不可逆行。

审核优秀

在推荐优秀环节，对于学生上报的材料，学院进行审核，并且按照名额指标提交到教务处。

（七）系统统计功能

按照学校的要求，对应生成相关的统计信息，选题一览表、选题汇总表、成绩一览表、毕设情况统计、毕设情况汇总、优秀论文、资料箱一览表

例如选题汇总表
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（八）系统流程监控

对于毕业设计环节中，对于课题、任务书、翻译、开题报告、中期检查、论文、软硬件等信息没有提交的功能，能够及时掌握课题运作状态。
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3、指导教师相关流程

（一）毕业设计日程

教师登录系统后，应查看毕业设计日程，根据日程安排进行操作。

查看毕业设计日程页面如图
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日程会影响用户的操作，以课题上报为例，图中课题上报的时间段为2009-09-01~2009-11-30，说明教师只能在此阶段上报课题，超出时间不能继续上报；课题上报的时间作用范围为软件学院，是软件学院教学秘书调整的日程。

（二）上报课题

在毕业设计准备阶段，教师上报课题。教学秘书会审核教师上报的课题，审核通过的课题能够在选题阶段被学生选择；如果课题审核不通过，教师能够查看不通过的理由，并进行修改，重新提交审核。

教师上报课题列表如下图
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教师能够修改为审核和审核不通过的课题；如果课题未被选择，课题能够被删除。

教师应按照毕业设计日程在规定的时间内上报课题，是毕业设计工作顺利进行。

（三）选择学生

教师选择学生页面如下图，列表中显示该教师指导下的被学生选择的课题。
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点击课题后对应的[image: image20.png]


按钮，系统弹出选择该课题的学生的列表，教师可在此列表页面选择学生，操作一栏为“已被选”则表示学生已经被其他的教师选择了。

教师应按照毕业设计日程，在课题双向选择结束前选择学生。

（四）下达任务书

课题达成双选并发布后，教师可下达任务书，并布置翻译任务。

课题任务书下达后，学生才能够进行毕业设计，上传开题报告、中期检查等资料，提交翻译译文、论文、软硬件验收表等毕业设计成果。

翻译原文不一定由教师来提供，学生也可以自行查找与课题相关的原文进行翻译。

审核开题报告

审核开题报告工作分两部分进行。

第一部分，指导教师审核指导下学生提交的开题报告，审核页面如下图
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教师可下载查看学生上传的开题报告，点击[image: image22.png]2



按钮进行审核；如果开题报告未被审核小组审核，教师能够修改审核结果，审核小组审核后，教师只能查看小组审核结果。

第二部分，开题审核小组审核开题报告，审核页面如下图
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指导教师审核后，开题小组成员才能进行审核

指导教师作为开题审核小组成员，审核非自己指导下学生的开题报告。

审核开题报告工作必须在规定的时间内进行。

（五）审核翻译、

学生上传翻译后，教师能够审核指导下学生上传的翻译译文。

翻译列表页面如下图
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（六）审核论文、软硬件

学生提交论文、软硬件验收表等毕业设计成果后，教师需要对这些成果进行审核。

论文修改交流

指导教师能够查看学生提交的论文，并填写论文修改意见，上传建议文档。

审核论文页面如下图
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（七）软硬件验收

指导教师能够查看学生提交的软硬件，并进行验收。

软硬件列表页面如下图
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验收状态为未验收时，点击[image: image27.png]


进入验收界面。

（八）答辩资格审查

毕业答辩准备阶段，教师应审核指导下学生是否具有答辩资格。

审查答辩资格时，指导教师应查看课题信息及任务书，检查学生上交的开题报告、翻译译文、论文和软硬件，并填写资格审查表。

（九）评阅论文
毕业答辩准备阶段，评阅教师根据分配的评阅任务，评阅学生论文。

评阅论文页面如下图
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教师在评阅前，应查看课题、论文等信息，设置该课题的难易程度、工作量和论文规范性，填写评阅教师评分和论文总体评价。

（十）填写答辩意见

毕业答辩阶段，如果教师是答辩小组成员，应在答辩结束后尽快登陆系统填写所负责论文的答辩意见。填写答辩意见时，应填写论文总体评价、答辩小组教师评分，并设置该学生论文是否通过答辩。

查看成绩

教学秘书发布成绩后，指导教师可登录系统查看指导下学生的成绩。

推荐优秀

指导教师对于符合申优的学生，老师推荐学生。学生对应填写材料
4、学生相关流程
（一）毕业设计日程

学生登录系统后，应查看毕业设计日程，根据日程安排进行操作。

查看毕业设计日程页面如图
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日程会影响用户的操作，以课题双向选择为例，图中课题双向选择的时间段为2009-09-01~2010-09-01，说明学生只能在此阶段选择课题，时间未到或超出时间不能进行选择；事件作用范围为按学校规定，说明这是学校设置的日程。

（二）资料箱

学生课题达成双选后，学生可在我选的课题页面查看课题相关资料。

如图为我的课题页面
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选题状态为“课题以确定”，点击“查看”可进入资料箱页面。

资料箱页面如下图
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资料相中的资料随着课题的进行不断增加，学生能够查看、下载、保存各阶段资料。

（三）选择课题

在毕业设计选题阶段，学生登录系统选择课题。

选题界面如下图
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学生点击课题对应“选择”按钮选题，选择后按钮变为“退选”，每个学生最多选择3个课题。选题结束后，同学生已经达成双选的课题对应的按钮变更为[image: image33.png]EEMiE



。

学生应按照毕业设计日程在规定的时间内选题。

（四）查看任务书

指导教师下达任务书后，学生才能正式开始毕业设计。

进入查看任务书页面，学生可查看课题简要信息，下载并查看任务书和教师布置的翻译任务。如果教师没有布置翻译任务，学生也可以查找与课题相关的原文进行翻译。

查看任务书页面如下图
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（五）上传开题报告

毕业设计正式开始后，学生应在规定的时间内上传开题报告。

上传开题报告页面如下图
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学生从本地浏览文件上传，并能够下载查看已经上传的开题报告。

（六）上传翻译

按照毕业设计日程，在规定的时间内，学生应提交翻译译文。

提交翻译译文页面如下图
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    教师审核翻译后，学生可点击“查看翻译审核”按钮查看审核意见

（七）填写中期检查

在毕业设计中期，学生应提交中期检查表。

提交中期检查页面如下图
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学生可以下载中期检查表模板，上传中期检查表，下载、查看已经上传的中期检查。

（八）论文修改交流

按照毕业设计日程，在规定时间内，学生应提交论文。提交论文时应填写论文标题、关键字、中文摘要、英文摘要，并上传论文。

提交后学生可查看教师的论文审核意见，并按照审核意见修改论文后重复上传。

（九）上传软硬件

按照毕业设计日程，在规定时间内，学生应提交课题相关软硬件，并填写验收内容及指标。

上传软硬件时，学生可下载标准软硬件验收表作参考。

查看答辩意见

答辩结束后，学生可登录系统查看答辩意见，并下载答辩意见表。

（十）查看成绩

答辩结束后，学生可登录查看自己的毕业设计成绩。

（十一）申报优秀

毕业设计成绩公布后，得到推荐的学生可以申报校优秀。

申报优秀成果公布后，学生可登录系统查看申报结果。
5、专家组检查工作流程

（一）抽取论文
组长根据要评审的学院，首先要抽取所需要的学生课题。

 点击抽取论文[image: image38.jpg][T



，进入抽取论文的列表，如下图所示
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抽取需要的学生论文课题。

（二）分配专家

组长对于抽取的论文课题，需要分配给评阅的专家，例如，这是组长抽取的论文列表。点击选择专家[image: image40.jpg]Bt
EEEE



，把论文分给小组的成员。
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下面是专家小组的列表[image: image42.jpg]s
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（三）专家评审

小组成员，点击评审论文[image: image43.jpg]LRiFE



，评审组长给的论文课题。

以小组成员为例子：如下图
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点击评审按钮，对应填写评审意见。
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所有操作完毕，组长统一推荐校优秀的情况。[image: image46.jpg]T RS
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，点击审核优秀（专家），给出相应的意见
五、客户支持
如果您在使用毕设管理系统的过程中遇到了什么问题，请您先仔细地看一看本使用说明书和系统自带的联机帮助，看是否能解决您所遇到的问题。如果还是没有您所需要的信息，请与我们的技术支持联系。您可以通过以下途径获得答复。

技术支持：（025）83192670/71/72/73---607 

联系人：赵鹏飞 、薛扬诚
Email：support@jumu.com 
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